
領収書・レシート等の提出にあたっての注意事項 

 

領収書・レシート等で不備がある場合は支給対象外となりますので、下記の注意事項を十分に御確認の上、

領収書・レシート等の受領をお願いいたします。 

 

 

～領収書を発行してもらう場合～ 

 

 

 

支給対象となる例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

支給対象外となる例 

 

 

 

 

～チェックポイント～ 

 

① 購入年月日が令和 8 年２月 12 日

以降である 

※２・３学年は令和８年４月１日以降 

 

② 生徒（保護者）名が記入されている 

 

③ 但し書きで品名・金額・個数・使用

目的が明確にわかる 

 

 

 

ＳＫＹデパート 手稲店 

￥ ９，９００ 

令和８年２月 12 日 

領収書 

 
札高養 太郎  様 

但し 学校用上靴（6,600 円）、消しゴム(150 円２個)  

    通学用靴(3,000 円)として            

上記正に領収いたしました。 担当者印 

 鈴 

木 

 

① 

 ② 

 

③ 

 

 

 

ＳＫＹデパート 手稲店 

￥ ９，９００ 

令和７年１２月１５日 

領収書 

 
        様 

 

但し         学用品代           

                       として  

上記正に領収いたしました。 
担当者印 

 

① 

 ② 

 

③ 

 

～支給対象外ポイント～ 

① 購入年月日が令和 8年２月 12日

より前である 

※２・３学年は令和８年４月１日以降 

 

②宛名が空欄である 

 

③購入した品目名や金額の内訳が 

 わからない 

 

 

× 

 

◎ 

 

購入した品目が多く、但し書きに書いてもらうことが難

しい場合は、購入した品目の内訳がわかるレシート等を

添付してください。 



～レシートを申請に利用する場合～ 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領収書 

 
札高養 太郎  様 

ＳＫＹスーパー 手稲店 

2026 年 3 月 28 日 10 時 30 分 

 レジ担当者：佐藤 

(外税)軍手     200 円 

(外税)文具     150 円 

(外税)水筒    1,000 円 

(外税)文具       300 円 

(外税)婦人靴   4,500 円 

 

 

小計         6,150 円 

消費税(10%)    615 円 

合計点数      5 点 

合計       6,765 円 

 

お預かり     6,800 円 

おつり       35 円 

 

 

会員番号    No.1234 

今回利用ポイント  ０pt 

付与ポイント    67pt 

 

学校用上靴 

→鉛筆 

 

作業実習用 

～チェックポイント～ 

 

①生徒（保護者）氏名が記入されている 

 

②購入年月日が令和 8年２月 12日以降である 

※２・３学年は令和８年４月１日以降 

 

③家庭用物品等の対象外物品が含まれていない 

 

④具体的な品名・使用目的が明確にわかる 

 

⑤レシートが切り離されていない 

→不要な部分があっても切り離さず、そのまま添付し

てください 

購入したその日のうちにメモをしましょう！ 

 

 

「文具を買ったが品名を思い出せない･･･」 

「寄宿舎用と自宅用の洗剤の区別がつかない･･」 

「生徒本人のものか家族のものかわからない･･･」 

                                   

となってしまうことがあります。 

品目名がわからないと支給対象とすることはできません。 

一手間ではありますが、支給対象外とならないためにも 

忘れないうちに必要事項をメモしておきましょう！ 

 

 

 

 

① 

 

② 

 
③・④ 

 

 

 

⑤ 

 

→消しｺﾞﾑ 

 



→通学用靴 

 

～インターネットショップで購入したものを申請する場合～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注文番号 1234-5678-91000  の領収書 

札高養 太郎 様 

 
発行日:2026/3/17 

注文日:2026/2/25 

注文番号:1234-5678-91000 

 

        2026 年 3 月 4 日に発送済み 

配送料     ２１０円 

合計    ９，１４０円 

～チェックポイント～ 

 

①生徒（保護者）名が記入されている 

 

②注文日が令和８年２月 12日以降である 

※２・３学年は令和８年４月１日以降 

 

③家庭用物品等の対象外物品が含まれていない 

 

④具体的な品名・使用目的が明確にわかる 

 

① 

 

② 

 

④ 

 

③ 

 

注文商品：２点 

 

●バッグ               １点       ３，６７０円 

 

●スニーカー             １点       ５，４７０円 

～注文履歴等から 

領収書が発行できない場合～ 

 

→購入ショップに領収書を発行してもらう 

 

→納品書（請求書）＋支払ったことがわかるもの

（コンビニ払いしたときのレシートなど）を提出

する 

 

などの方法で対応してください。 

 

納品書、請求書のみでは支払ったことが確認でき

ないため、支給対象外となります。 

→通学用 

 

④ 

 


